
Kleine Checkliste zur Messevorbereitung 
 
Mobiliar/Material 
 
notwendig  erledigt 

      Stand 
      Theke 
      Stehbistrotische 
      Sitzmöbel 
      Tischdecken 
      Beleuchtung 
      Ersatzbirnen 
      Dreifachstecker 
      Verlängerungskabel 
      Spülmöglichkeit 
      Spülmittel 
      Geschirrhand- u. Wischtücher 
      Eimer/Schüssel 
      großer + kleiner Besen, Kehrblech 
      Abfalleimer 
      Servietten 
      Gläser 
      Aschenbecher 
      Getränke für Standpersonal 
       
       

 
 

Auto/LKW 
 
notwendig  erledigt 

      Abschleppseil 
      Reifenpilot 
      Servicepapiere 
      Landkarte und Stadtplan 
      Parkplatz 
       
       

 
 
Werkzeugkoffer 
 
notwendig  erledigt 

      Klebeband 
      Tacker 
      Schere 
      Deko-Nägel 
      Bindedraht 
      diverse Werkzeuge 
      Kette und Vorhängeschloß 
      Wasserwaage 
      Maßband 
      Ventilator 
      Kompressor 
      Luftpumpe 
       
       

 
 

Kommunikation / Ausschmückung 
 
notwendig  erledigt 

      Gesprächsprotokolle 
      Prospekte 
      Besucher - Handouts 
      Infotafel 



      Namensschilder für Standpersonal 
      Visitenkarten 
      Visitenkarten - Einwurfbox 
      Blumen zur Deko 
       
       
       

 

Aktionen/Präsente 
 
notwendig  erledigt 

      Gewinnspiel 
      kleine Give-aways 
      Knabberartikel 
      Kunden am Stand fotografieren 

      (Sofortbildkamera) 
       
       

 
 

Sonstiges/Persönliches 
 
notwendig  erledigt 

      Wechselgeld (€ 250,00) 
      Kugelschreiber 
      Firmenstempel 
      Fotoapparat 
      Regenkleidung 
      bequeme Schuhe !! 
      Unterkunft 
      Stadtinformationen 
      Standversicherung 
       
       
       


