Kleine Checkliste zur Messevorbereitung

Mobiliar/Material

notwendig erledigt

O O Stand

O O Theke

O O Stehbistrotische

O O Sitzmobel

O O Tischdecken

O | Beleuchtung

O O Ersatzbirnen

O O Dreifachstecker

O O Verlangerungskabel

O O Spullmdglichkeit

O O Spulmittel

O O Geschirrhand- u. Wischtiicher
O O Eimer/Schissel

O O groler + kleiner Besen, Kehrblech
O O Abfalleimer

O O Servietten

O O Glaser

O O Aschenbecher

O O Getranke fir Standpersonal
O O

O O

Auto/LKW

notwendig erledigt

O O Abschleppseil

O O Reifenpilot

O O Servicepapiere

O O Landkarte und Stadtplan
O O Parkplatz

O O

O O

Werkzeugkoffer

notwendig erledigt

O O Klebeband

O O Tacker

O O Schere

O O Deko-Nagel

O O Bindedraht

O O diverse Werkzeuge

O O Kette und Vorhangeschlof3
O O Wasserwaage

O O MaRband

O O Ventilator

O O Kompressor

O O Luftpumpe

O O

O O

Kommunikation / Ausschmiickung

notwendig erledigt
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Gesprachsprotokolle
Prospekte

Besucher - Handouts
Infotafel
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Namensschilder fur Standpersonal
Visitenkarten

Visitenkarten - Einwurfbox
Blumen zur Deko

Aktionen/Prasente

notwendig

OO oOoooo
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Gewinnspiel

kleine Give-aways
Knabberartikel

Kunden am Stand fotografieren
(Sofortbildkamera)

Sonstiges/Personliches

notwendig
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Wechselgeld (€ 250,00)
Kugelschreiber
Firmenstempel
Fotoapparat
Regenkleidung
bequeme Schuhe !!
Unterkunft
Stadtinformationen
Standversicherung



