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1. Online einwéhlen in Typo3
Geben Sie in den Browser die url Ihrer Website ein und erganzen Sie /typo3: www.lhreWebsite.de/typo3

Melden Sie sich mit Ihrem Username und Ihrem Passwort an und bestéatigen Sie die Eingabe mit einen Klick auf ,,Anmeldung”

[_?_, W 13 Columns
2. Seiten (Navigation§punkte) anlegen DR R smE = i
Wahlen Sie per Klick in der Ubersicht Web entweder die Ansicht ,Seite* oder die Ansicht
,Liste" aus f.__
- Es ist einfacher, wenn Sie zunachst die komplette Navigationsibersicht 6ffnen et R
[ weine
Rechts sehen Sie jetzt aufgelistet Navigationspunkte der Seite i g H
] Konta
_ Eatms > navigation
" Info >
Suche
Template &= Daten

Klicken Sie im Seiten-Baum lhrer Seite auf den Navigationspunkt unter dem Sie einen
Unternavigationspunkt hinzufiigen mochten.

P 7 Papierkorb

SITE MANAGEMENT -
Sites | |

Slide
FILE

Filelist

ADMIN TOOLS

Mask

Maintenance
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Seite anlegen
- Uber Ansicht Liste: Eine Seite ergadnzen Sie mit Klick auf das plus-Symbol. Sie legen damit eine ,neue Seite nach dieser Seite* an. Wennn

nicht alle Symbole angezeigt werden, klicken Sie auf das Kastchen mit den 3 Punkten ...

Page (6) » =
getltle Create new page after this page
E] Uber uns @ [ © W i [
Forderuna ® [> © 1 - [l

- Uber Ansicht Seite (und Liste) : Eine Seite ergénzen Sie mit rechts-Klick auf 1a@adsmw -~
die Seite, unter der eine neue Seite angelegt werden soll. Es dffnet sich ein ‘.-
Menu. Sie legen mit Klick auf das Symbol NEU oder NEW eine neue Seite nach v -

L] Home

dieser Seite an.

[& Show
> F ;
: Edit
o L : . > [ Kontak £
Ein weiteres Menu 6ffnet sich, hier kdnnen Sie auswahlen, wo genau die Seite » [ naviga
hin soll. = el e
Suche

BE Daten [7] Copy

> © Papierl "
----- [4Create a new page & cut

..... Page (inside) More options... »
..... . page kaﬂ:er} D Disable
----- [ ] Page (select position) fi] Delete

----- E Create a new content element
----- =] Seiteninhalt ?
----- & Click here for wizard!

..... == meid Clamnntc

*T) History/Undo

¥ Clear cache for this page
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In beiden Fallen 6ffnet sich ein Formblatt zum Formatieren der neu erstellten Seite. Geben Sie der Seite nun einen Titel unter Seitentitel. Der
Titel der Seite ist zugleich auch der Menupunkt. Wenn dieser abweichen soll, fligen Sie unter Alternativer Navigationstitel den gewlnschten

Titel ein.

General Metadaten Erscheinungsbild Verhalten
Seite
TYP
[9 | standard v
Titel

Alternativer Seitentitel (Titel Tag)

iver Navigations
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Erst durch das Abspeichern, wird die neue Seite hinzugeftigt. Um sich die Seite anzusehen, schliel}en Sie mit ,,Seite speichern und
anzeigen®.

O

" . n

L » auf Seite "G
w Speichern und schlieGen

1gemeint

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Katec
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3. Texte anlegen und andern
Sobald die Seite/der Navigationspunkt angelegt ist, kdnnen Seiteninhalte angelegt werden.

Uber Ansicht Liste

Klicken Sie auf die Seite, der Sie einen Datensatz hinzufigen mochten. Wenn bereits Datensatze vorhanden sind, erstellt man einen neuen mit

Klick auf das plus-Symbol

Sind noch keine Datensatze vorhanden, erstellt man einen mit Klick auf das

S
Symbol mit dem Blatt und dem plus-Symbol, dann wéhit man | .. E; Neues Inhaltselement erstellen
Seiteninhalt > . £ seiteninhalt ?

..... = |

Verein

Seiteninhalt (2) »

Create new record after this

+ Uberschrift

Extended view
¥ Show clipboard

[ Localization view

Py eees e || ow owew wms paray

09| 2

An dieser Stelle
bedeutet das Symbol
»,heuen
Datensatz/neue Seite
nach diesem
anlegen®. So kann
man gleich beim
Anlegen die Sortierung
vornehmen.
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- Uber Ansicht Seite
Klicken Sie hierzu unter NMormal auf das Symbol mit dem Blatt und dem plus-Symbol

= =

Mormal

Ef Inhalt

E Meues Inhaltselerment erstellen i
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Sie erhalten eine Auswahl an Standardelementen:

New content element

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Mask-Elements Menu Plug-Ins Besondere Elemente

I T T 1 ™ T T

Mur Uberschrift
Eine Uberschrift.

Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Text & Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Madien mit umflieBendem Text.

Aufzdhlung
Eine einzelne Aufzahlung.

Tabelle
Eine einfache Tabelle.

Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Raster-Elemente
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Wahit man z.B. Text aus, erscheint folgendes Blatt. Uber das Dropdown-Menu lasst sich der Typ andern, z.B. nur Text oder Text und Bilder
oder Bilder etc.

Fligen Sie eine Uberschrift ein. Im Feld Text kénnen Sie nun Inhalte einfiigen

LigdLe 1IEw JEILETHdiL ull pdage velglll
General Erscheinungsbild Language Access Categories MNotes Raster-Elemente
Inhaltsele

Spalte

Normal v

Uberschriften
iiberschrift

In diesem Feld steht Ihre Uberschrift, achten Sie darauf, ein Keyword zu setzen.

Typ Ausrichtung Datum

Default v Default v :3

Link

g %

Unteriiberschrift

Text

-

(B

-

Format - B I x. x| = @ (@ I AEC - = ) 3| [ quelcode

A= | *3

m
1}
lih
1]
B

In diesem Feld steht Ihr Text, sie konnen diesen formatieren — d&hnlich wie Sie es von Word kennen
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Texte bearbeiten

Jegliche Inhalte lassen sich in den meisten Fallen editieren. Das funktioniert in der Regel Uber das Stiftsymbol.

i

=
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4. Bilder in Dateiliste (Filelist) hochladen
Uber das mittlere Symbol in der oberen Leiste laden Sie neue Bilder hoch.

Durch Klicken auf das rechte Symbol in der oberen Leiste legt man Ordner an, um die Daten strukturiert abzulegen.

Page

View

List
Indexing
Forms
Info

Template

SITE MANAGEMENT

Sites

FILE

Filelist

ADMIN TOOLS
Mask
Maintenance

Settings

' Upagrade

Environment

® fileadmin/ (auto-created)

bootstrap
extensions
fluidtemplates
font
form_definitions
images
' content
. slider
layout
navigation
javascripts
plugins
stylesheets
=7 Temporary files (_temp_)
typoscript
wser_upload
v.. I Bilder
. L{®W slider

----- Links
' - B0 Temporary files (_temp_)

__migrated

File Name «

;|

E MYSIIS_ T
]

Search
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Bilder hinzuftigen
Sie klicken im Reiter Bilder auf Bild hinzufiigen. Es 6ffnet sich die Filelist. Sie kdnnen direkt nach dem Namen des Bildes suchen tber das
Suchfeld. Dabei kdnnen Sie Uber die hdochste Ebene oder direkt injdem Ordner suchen, in dem sich das Bild befindet.

Create new Seiteninhalt on page "LEADER"

%" File selector - Google Chrome = O X
Genefal Bilder Erscheinung % T : £ s 3 =) PR e R 7 BT
& hitps://www.zukunft-rheingau.de/typo3/index.phpoute=%2Fwizard%2Frecord%2Fbrowse&token=e6a9ad7b2d2e472...
AL Folder Tree:
ement
[ Bild hinzufiigen || A Select & ™ S fileadmin/ (auto-created)
v = Content
wed file exten : : Galerie
seraitiing EGEEESEEEED Home | Display thumbnails
setzung Mews
: Projekte . : Slider
Media Adjustments . e Juser_upload/
Width of each element (px) o
Foieas Team
; v = Downloads + i
e Downloads_DIV
----- “mindshape_seo + i
T == Temporary files (_temp_)
Gallery Settings -- [~ user upload + i
Position und Ausrichtung ..... |
= o | + i
[E] | Oben mittig v |
! +
EE EH C:
= B I nent
i tem
| (_temp_) + i
Verhalten b BT omic. -
- - s + 1
Bei Klick vergrioBern
Enabled it S5
o T 1
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Bild bezeichnen

Geben Sie dem Bild einen Titel. Damit wird Suchmaschinen (Google) mitgeteilt, was auf dem Bild zu sehen ist.

Der Alt-Tag, der Alternative Text des Bildes wird angezeigt, wenn das Bild aus unterschiedlichen Griinden nicht dargestellt werden kann.
AulRerdem wird er von vielen Programmen fir Sehbehinderte genutzt, um das Bild zu umschreiben. Der Alt-Tag beschreibt das Bild néher und
dient Google zur thematischen Einordnung des Bildes. Es bietet zudem eine einfache Moglichkeit, Synonyme des Keywords oder verwandte

Suchbegriffe unterzubringen.
Unter Description I&sst sich eine Bildunterschrift eingeben. Unter Link kdnnen Verlinkungen zu Dateien, anderen Seiten der eigenen Website oder

externe Website gemacht werden.

lmages:

[ Bild hinzufligen | & Select & upload files

Allowed file extensions:

iy Title Karte Rheingau
bt £ = - s s
&" Filename 180328 karte_rheingau_bearb.ipa

Image Metadata

Title Alternative Text

/ Set element specific value {(No default)

+ 5Set element specific value (Mo default)

Karte Rheingau

Karte Rheingau

Description (Caption)

+ Set element specific value (No default)

11 Open Editor

Open Editor
Hier konnen Sie das Bild nachtraglich beschneiden

Default
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Mediz Adjustments

Width of each element (px)

o

Height of each element (px) Border around each element

0 Enabled

Gallery Settin

ion und Ausrichtung

B | Im Text rechts

Anzahl an Spalten

2 W

Verhalten

Bei Klick vergriBern

#| Enabled

Media Adjustments

Hier kann eine Grolienangabe flr das Bild gemacht werden. Das Bild verkleinert sich im
gleichen Seitenverhaltnis. Daher immer nur eine Grol3e anpassen.

Gallery Settings

Wahlen Sie hier die Position des Bildes/ der Bilder und geben Sie an in wieviel Spalten, die
Bilder auf der Website abaebildet werden sollen.

Verhalten
Soll das Bild beim Anklicken vergrofl3ert werden? Dann einen Haken hier in das Kastchen.
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Edit Seiteninhalt on page "Lokale Aktionsgruppe"

General Erscheinungsbild Language Access Categories MNotes Extended

Inhaltselement

Typ Spalte
= Person A4 Raster-Container ~
Uiberschrift:

[ Bild hinzuftigen L, Select & upload files

ed file extersions:
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5. Inhalte und Seiten ein- und ausblenden | Datensatze sortieren

- Uber Ansicht Liste

[ Einrichtungen

Seiteninhalt {5) »

+

Durch Klicken auf den ,,Schieber*
blendet man den Navigationspunkt
bzw. Seite ein- bzw. aus.

der Navigationspunkt bereits
ausgeblendet ist und man ihn durch

kann.

Wenn der Schieber grau hinterlegt ist
und das Seiteninhaltssymbol eine rote
Markierung hat, so bedeutet dies, dass

einen Klick auf den Schieber einblenden

- Uber Ansicht Seite

Al

Forderung
Gefardert werden Projekte, die sich aus einem der Handlungsfelder des ,Regionalen Entwicklungskonzeptes™ (REK) ableiten lassen und den

Uberschrift

Wir diber uns

Pfarrer

Presbyterium

Gruppen & Kreise

Einrichtungen

® oM i 96 G - 4

@IT@1§®+ v
® Jdoli i D +]a v
® ol i D +]a v
® Joli i BED +]s v
® ol i B D +fa

A

Beschreibung

2K | IR | R | [ | |

Durch die Betatigung der Pfeile, kann man die
Navigationspunkte jeweils nach oben oder unter
verschieben. Diese Funktion gibt es nur Uber die
Listen-Ansicht.

=
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7. Inhalte kopieren / ausschneiden
- Uber Ansicht Liste

Seiteninhalt (4) »

+ (iberschrift
YYYYYYYYVYYY
KXKKRRAAK

=| [Kein Titel]

= [Kein Titel]

%% NN

B B B B2




Kopierten/ausgeschnittenen Inhalt einfiigen

17940
arger

1end
1end
el

1end
rend
1end
1end

sum
chutz

Uber das Symbol am oberen Meniirand lasst sich dann
der Inhalt einfligen.

A

vischenablageninhalt einfiigen

Es sind keine Datensdtze auf dieser Seite.

Untermeni

Zwischenablage

Elemente kopieren ~  [Meni] =

@ Norma ahlmodus) (Kopieren)

A

soooooooo ( Kopieren )

O Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus)
O Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

O Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)
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- Uber Ansicht Seite: Rechtsklick auf das Inhalts-
Element, das kopiert /ausgenschnitten werden soll,
dann mit Linksklick Kopieren /Ausschneiden wahlen

Mit Klick auf das Symbol lasst sich das kopierte /
ausgeschnittene Element einftigen.

=
B8 Ansehen

D:

¥y

vy & Neu
¥y
¥y
Yy

& Bearbeiten

i Info

[x Kopieren /L(
3 Ausschneiden J(/

= Einfiigen nach
Weitere Optionen... »

> @D Deaktiviersn
WK

«x [l Loschen
X¥ ¥y verlauf/Rickgangig

Untermenti

E el B B

n diese Spalte einfigen
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8. Cache leeren

Sofern sich nach den Anderungen die Daten nicht aktualisiert auf der Website anzeigen lassen, nutzen Sie bitte den Button ,,Cache leeren®. Das
ist der Blitz in der oberen rechten Ansicht.

l_?; L dasteam Q Search

Clear cache

Fush frontend caches

Flush all caches

Linken.
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9. Bildergalerie

Neuen Inhalt erganzen

Galerie Uber Dropdown-Menu wahlen, unter Bild hinzufiigen Bilder hochladen wie oben beschrieben.

General Erscheinungshbild

Language Access

Inhaltselement

Typ

= Galerie v

Bilder

1 Bild hinzufiigen || ot Select & upload files

Allowed file extensions:

Title Imagefilm Rheingau
Filename wine-1747613_1280.ipg

Image Metadata
Title

# Set element specific value (Default: "Rheingau Weinberg Rh...")

Imagefilm Rheingau

Link

5] - . &} | %

Categories

Notes

Extended

Spalte

Normal v

Alternative Text

# Set element specific value (No default)

Description (Caption)

# Set element specific value (No default)

Merke: Manche Kameras speichern
bestimmte Metadaten nicht in der
Bilddatei ab. Das kann dazu fuhren,
dass Typo3 die Ausrichtung des
Bildes nicht erkennt. Das Problem
lasst sich l6sen, indem man die
Bilder vorab in einem
Bildbearbeitungsprogramm offnet
und neu abspeichert.
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10. Headerbild

Wenn Sie nichts unternehmen, wird das Headerbild so wie vorliegend verkleinert vererbt.

Wenn Sie das Bild auf einer Seite &ndern méchten, missen Sie ein neues Inhaltselement
unter Header einfuigen.

Bei Typ Slider auswahlen, bei Spalte Header auswahlen (wenn nicht voreingestellt).

Edit Seiteninhalt on page "test"

General Erscheinungshbild Language Access Categories MNotes Extended

Inhaltselement

Typ

B | Slider v

Bilder

0 Bild hinzufiigen || & Select & upload files

Allowed file extensions:

Spalte

Header
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Bild wie gewohnt hochladen. Sie kénnen mehrere Bilder hochladen. Im Frontend kénnen die mittels Pfeilen durchgeblattert werden.

Achtung: Da ein Headerbild tGber die gesamte Breite spielt, achten Sie auf eine angemessen hohe px-Zahl (mind. 1000 px Seitenlange)

Rnengau _z—

Lokale [l Uberuns  Férderung  Projekte  Service R, 067236027230 Rl Q, FARAE
Aktionsgruppe

Wenn das Bild gréRer dargestellt werden soll, namlich so wie der Header
auf der Startseite, setzen Sie ein Kreuz unter Grof3e Ansicht Image manipulation
11 Open Editor

Default
Aspect ratio: Free

GroBe Ansicht

[[] GroBe Ansicht
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11. . . I_Download . o Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstzllen wollen:
PDF in Filelist hochladen nach dem Bilder hochladen-Prinzip
Auf Seite, wo der Download erscheinen SO", neuen Inhalt Typischer Seiteninhalt Formulare Mask-Elements Menu Plug-Ins Besondere Elemer

anlegen: Dateilinks

===| Nur Uberschrift

L1 Eine Uberschrift.
Uberschrift eingeben.

Text
=1 Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Uber Datei hinzufiigen Datei einfiigen aus Filelist nach - .
dem Bilder einfiigen-Prinzip Eg| TS wider

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

[ MNur Bilder
:l Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.
Dateien o
I=—| Text & Medien
Dateien auswahlen '-.E' Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.
|===| Aufzéhlung
3 Datei hinzufiigen || 5 Select & upload files L= Eine einzelne Aufzahlung.

[===| Tabelle
\———1 Eine einfache Tabelle.

Dateilinks
: s i i i ’ | . Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen. /{,
Title einflgen, dieser wird dann im Frontend als
anklickbarer Text angezeigt, der zur PDF-Datei fuhrt
. Title Rheingau Satzung Verein
Filename 150211_satzung-des-vereins-regionalent

e Metadata

¢! Set element specific value (No default)
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Alternative:
Ein Download lasst sich wie eine Verlinkung auch direkt Gber den Editor des Textfeldes einfligen.

Im Inhaltselement den betreffenden Text markieren und auf das Link-Symbol klicken.

Die Filelist 6ffnet sich. File im oberen Menu auswahlen. Auf die gewlnschte Datei klicken. Abspeichern.
Diese Option bietet den Vorteil, dass sich der Text hervorheben lasst.
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12. Tabelle anlegen

Neuen Inhalt anlegen: Tabelle

Typischer Seiteninhalt Formulare Mask-Elements Menu Plug-Ins Besondere Elem

m==| Nur Uberschrift
Eine Uberschrift.

= Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Text & Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

Al

E Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

pt

Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Meadien mit umflieBendem Text.

=== Aufzdhlung
: Eine einzelne Aufzdhlung.

mm=| Tabelle

Eine einfache Tabelle. k

Dateilinks

Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.
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Uberschrift eingeben, abspeichern, dann rechts neben dem Feld 7abelleninhalt auf Table Wizzard klicken

ibelleninhalt

Felder nach Bedarf fullen und erweitern (mit dem plus-Symbol) oder entfernen (mit dem Mulleimer). Abspeichern.

Ansicht im Frontend

tabelle test

tabelle test

1
1

111

©

Table wizard

A A | | 111

# Small fields

22

222

22

222
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